安徽外服员工上岗登记表

先生/女士：

   欢迎加入安徽外服的行列！我们将竭诚为您提供优质的服务。首先需要您提供下列材料及填写表格，我们为您办理人事、福利等相关手续：

1．本人照片4张----个人近期彩色免冠一寸照片，不带白边、背景为浅蓝色，服装浅色，照片上不能有墨迹、污点、及鉴章的痕迹。

2．身份证复印件

3．住房公积金转移单
4．最高学历证书复印件

5．劳动合同复印件：（A.与外服签订劳动合同的员工，由外服提供；B代理员工的劳动合同，由员工本人提供与商社签订的劳动合同复印件。）
登   记    表

	公司名称
	

	姓  名
	
	政治面貌
	党员（ ）群众（ ）其他（ ）

	身份证号码
	

	性   别
	男（ ）女（ ）
	婚姻状况
	已婚（ ）未婚（ ）

	户口类别
	城镇（ ）农村（ ） 
	何年参加工作
	

	电子信箱
	
	手机号码
	

	联系电话
	
	紧急联系人姓名
	

	文化程度
	
	紧急联系人电话
	

	所学专业
	
	社会保险原缴纳地
	

	档案

情况

（必填项）
	需转移（ ）
	档案存放单位名称
	

	
	不转移（ ）   本人郑重承诺，个人档案不调转至安徽省外国企业服务有限公司，且与其他用人单位（注：现工作单位以外的单位 ）不存在劳动关系。  

	主要学习经历

及其他受训情    况


	起止时间        何地何校         系        专业     所获证书

	主要工作经历
	起止时间        单位             部门            职务     

	社会保险

交缴情况
	养老金
	需转移(   )   新开(   )
	备注：原单位转移单已开出的请交给外服，未开的请在外服领取介绍信交给原单位开转移单。

	
	住房公积金
	需转移(   )   新开(   )
	

	
	社保卡
	原单位已办（  ）新开（  ）
	


如因您未能及时到我公司上岗及提供相关材料，我们无法按时为您办理人事、福利手续，致使您不能按期享受相关福利，由此造成的后果与我公司无关。
本人承诺以上所有填写内容真实。签名 确认  ：               日期：   年   月  日
